Instrukcja wypełnienia tabeli dotyczącej sprawozdania z realizacji zadań inwestycyjnych     w zakresie gospodarki ściekowej w 2018 r. ujętych w KPOŚK
Instrukcja dla poszczególnych kolumn tabeli sprawozdawczej
1. kolumna (kol.) Nr 3; Z listy rozwijanej należy wybrać informację stwierdzającą czy wszystkie gminy wchodzące w skład aglomeracji przekazały dane sprawozdawcze. Jeżeli aglomeracja mieści się na terenie jednej gminy, która składa raport, również należy wybrać odpowiedź potwierdzającą przekazanie danych. 
2. kolumna (kol.) Nr 4; Należy wymienić imiennie gminy, które nie przekazały wkładu do uzupełnienia sprawozdania z terenu aglomeracji oraz podać przyczyny braku przekazania tych danych. Jeżeli wszystkie gminy przekazały dane, rubrykę należy pozostawić pustą.
3. kolumna (kol.) Nr 5; Należy wybrać z listy rozwijanej status aglomeracji

A - Aglomeracja jest aktywna

W - Aglomeracja jest nieaktywna (weszła w skład innej aglomeracji.) W przypadku tego statusu w dalszej części tabeli sprawozdawczej należy podać jedynie numer uchwały wcielającej ją w skład innej aglomeracji 

L - Aglomeracja jest nieaktywna  (została usunięta). W przypadku tego statusu w dalszej części tabeli sprawozdawczej należy podać jedynie numer uchwały likwidującej aglomerację oraz wydatki finansowe i źródła finansowania, o ile taka aglomeracja poniosła je w roku sprawozdawczym. 
Brak sprawozdania - Aglomeracja mimo ustawowego obowiązku nie przekazała ankiety sprawozdawczej. W polu uwag (kol 139) należy zapisać jakie działania podjęto by uzyskać sprawozdanie
4. kolumna (kol.) Nr 6; Należy wybrać z listy rozwijanej typ danych zapisywanych w danym wierszu

Aglomeracja z jedną OŚ – Dane w wierszu będą uwzględniały informacje z zakresu aglomeracji i oczyszczalni (dotyczy aglomeracji z jedną oczyszczalnią)
Wiersz aglo z wieloma OŚ- Dane w wierszu będą zawierały informacje z zakresu aglomeracji – (dotyczy aglomeracji z wieloma oczyszczalniami)
Wiersz OŚ w aglo z wieloma OŚ- Dane w wierszu będą zawierały informacje z zakresu oczyszczalni – (dotyczy aglomeracji z wieloma oczyszczalniami) 
Końcowy punkt - Dane w wierszu nie będą zawierały informacji z zakresu oczyszczalni – (dotyczy aglomeracji z końcowym punktem zrzutu)
Uwaga: Aglomeracje z jedną oczyszczalnią ścieków należy zapisać w jednym wierszu. Aglomeracje z kilkoma oczyszczalniami ( i tylko takie ) uzupełniają dane dotyczące aglomeracji w pierwszym wierszu, a dane dotyczące oczyszczalni w wierszach kolejnych. 
W wierszu dotyczącym aglomeracji należy uwzględniając dane z wszystkich gmin wchodzących w skład aglomeracji. Sprawozdania z danymi z gmin zapisane w kolejnych wierszach nie będą akceptowane.
5. kolumna (kol.) Nr 7; Należy wpisać numer identyfikacyjny aglomeracji; który został nadany każdej aglomeracji ujętej w KPOŚK. 

ID aglomeracji składa się z ciągu 4 liter i 3 cyfr (oraz ewentualnie dodatkowej litery na końcu) bez spacji.
Uwaga: Można skorzystać z V AKPOŚK, w którym nowym aglomeracjom zostały nadane ID
6. kol. Nr 10; Należy wybrać z listy rozwijanej symbol województwa, na terenie  którego należy dana aglomeracja i tak: Należy wybrać z listy rozwijanej nazwę województwa:  DO- dolnośląskie , KP- kujawsko-pomorskie , LE- lubelskie , LU- lubuskie , LO- łódzkie , MP- małopolskie , MZ- mazowieckie , OP- opolskie , PK- podkarpackie , PL- podlaskie , PM- pomorskie ,  SL- śląskie, SW- świętokrzyskie , WM- warmińsko-mazurskie , WI- wielkopolskie , ZA- zachodnio-pomorskie.

Uwaga: symbol województwa należy wpisać zarówno w wierszu aglomeracji, jak i oczyszczalni (jeśli w aglomeracji wykazano kilka oczyszczalni ścieków)

7. kol. Nr 10a; Należy wybrać z listy rozwijanej RZGW właściwe dla sprawozdającej się aglomeracji
8. kol. Nr 11; Należy wybrać z listy rozwijanej symbol regionu wodnego, do którego należy dana aglomeracja i tak:

MW – Region Małej Wisły 
GW – Region Górnej Wisły

SW –  Region Środkowej Wisły

DW – Region Dolnej Wisły

GO – Region Górnej Odry

SO –  Region Środkowej Odry

WT – Region Warty
DO – Region Dolnej Odry i Przymorza

Dniestr - Region wodny Dniestru;

Czarna Orawa - Region wodny Czarnej Orawy
Czadeczka - Region wodny Czadeczki
Morawa - Region wodny Morawy
Jarft - Region wodny Jarft;

Izera - Region wodny Izery,

Łaba i Ostrożnica - Region wodny Łaby i Ostrożnicy (Upa),

Metuje - Region wodny Metuje,

Orlica - Region wodny Orlicy;

Niemen - Region wodny Niemna;

Łyna i Węgorapa -  Region wodny Łyny i Węgorapy;

Świeża -  Region wodny Świeżej;

Ücker - Region wodny Ücker.
Jeżeli aglomeracja posiada kilka oczyszczalni, region wodny wybiera się dla każdej oczyszczalni indywidualnie, zaś w wierszu aglomeracyjnym wpisuje region, do którego odprowadzane są ścieki z oczyszczalni o największym RLM.
9. kol. Nr 12; Należy wybrać z listy rozwijanej symbol dorzecza, do którego należy dana aglomeracja i tak: Wisła, Odra, Dniestr, Dunaj, Jarft, Łaba, Niemen, Pregoła, Świeża, Ücker
10. kol. Nr 13; Gminą wiodącą, odpowiedzialną za przekazanie sprawozdania jest zawsze gmina o największym RLM. Jeżeli aglomeracja ustanowiona jest na terenie jednej gminy należy wpisać tę gminę.
11. kol. Nr 14; Należy wybrać z listy rozwijanej rodzaj gminy : wiejska(GW), miejska(GM), miejsko-wiejska(GMW), obszar wiejski(OW), miasto gmina miejsko wiejska(MGMW) 
12. kol. Nr 16-17; należy podać współrzędne geograficzne w wymaganym formacie dziesiętnym Należy zwrócić szczególną uwagę aby uzyskane współrzędne wstawić w odpowiednią kolumnę (najpierw długość a następnie szerokość). W celu uzyskania lub przeliczenia współrzędnych można skorzystać ze strony www.wspolrzedne.pl
13. kol. Nr 18-19; Należy podać numer aktualnego rozporządzenia (uchwały) ustanawiającego aglomerację oraz wartość RLM aglomeracji podaną w tym rozporządzeniu. 
14. kol. Nr 20; Należy wybrać z listy rozwijanej grupę RLM zgodną z rozporządzeniem (uchwałą):
BC   -  grupa aglomeracji o RLM (  150 000

0      -   grupa aglomeracji o RLM w przedziale  100 000   -  149 999
1      -   grupa aglomeracji o RLM w przedziale  15 000   -  99 999
2      -   grupa aglomeracji o RLM w przedziale  10 000    -  14 999 

3      -   grupa aglomeracji o RLM w przedziale   2 000    -  9 999.

Uwaga: Proszę zwrócić uwagę na zmianę w grupie 0 – obecnie reprezentuje ona przedział RLM  100 000   -  149 999
15. kol. Nr 21; Należy wybrać z listy rozwijanej informację z zakresu zmian w aglomeracji 
w terminie od 01.01.2018 r. do 31.12.2018 r.  1 – jeśli była zmiana 0 - jeśli nie było zmian
16. kol. Nr 22; Należy wybrać z listy rozwijanej informację o zakresie zmian w aglomeracji - jeśli dotyczy: 1) wyznaczenie nowej aglomeracji; 2) zmniejszenie granic 3) zwiększenie granic 4) zmiana tylko w zakresie RLM 5) inne

17. kol. Nr 23; Przeliczenie automatyczne rzeczywistego RLM aglomeracji – nie modyfikować
18. kol. Nr 24-29; Wpisać odpowiednie wartości. 
Uwaga: Suma mieszkańców korzystających z systemu kanalizacyjnego oraz obsługiwanych przez tabor asenizacyjny i systemy indywidualne (kol. 25-27) nie może być większa od rzeczywistej liczby mieszkańców aglomeracji(kol. 24).Sprawdzenie automatyczne w kolumnie 141. Należy zwrócić uwagę by wartości te się bilansowały. Jeżeli wartości nie bilansują się ,to w kolumnie 29 zostanie przeliczona liczba mieszkańców niezewidencjonowanych.

 Pod pojęciem „systemy indywidualne” należy rozumieć przydomowe oczyszczalnie ścieków, natomiast rzeczywistym mieszkańcem aglomeracji jest każda osoba na stałe lub czasowo zameldowana na terenie aglomeracji.
19. kol. Nr 28; Należy podać liczbę przydomowych oczyszczalni ścieków znajdujących się na terenie aglomeracji 
20. kol. Nr 30 Należy wybrać z listy rozwijanej informację stwierdzającą czy aglomeracja prowadzi ewidencję zbiorników bezodpływowych oraz przydomowych oczyszczalni ścieków.
21. kol. Nr 31-36; Należy podać długość sieci kanalizacyjnej w aglomeracji na koniec 2018 r., tak jak wskazują to poszczególne kolumny z uwzględnieniem podziału na dwie grupy: 
· ogółem (kanalizacja tłoczna + ciśnieniowa + podciśnieniowa + grawitacyjna), 

· natomiast w sąsiedniej kolumnie należy podać długość sieci grawitacyjnej uwzględnionej w kolumnie poprzedzającej.
Poszczególne długości sieci kanalizacyjnej należy podawać, nie uwzględniając długości przyłączy kanalizacyjnych. 
kol. Nr 38-39; Należy podać długość wybudowanej w 2018 roku sieci kanalizacyjnej 
w aglomeracji, która została wciągnięta na stan techniczny/lub która została odebrana protokołem odbioru robót do końca  2018 r.; 

Uwaga: wartości te nie powinny uwzględniać kanalizacji deszczowej
22. kol. Nr 40; Należy podać długość zmodernizowanej w 2018 roku sieci kanalizacyjnej w aglomeracji; 
Uwaga: Pod pojęciem sieci zmodernizowanej, należy rozumieć odcinki sieci istniejących, na których dokonano działań poprawiających ich jakość, funkcjonalność lub żywotność.
23. kol. Nr 41; Należy podać liczbę mieszkańców podłączonych do sieci kanalizacyjnej w 2018 r.  
24. kol. Nr 42; Przelicza automatycznie ilość ścieków komunalnych powstających 
w aglomeracji.
Uwaga: Wartość ta zostanie wyliczona automatycznie na podstawie wskazanych pomiarów ilości ścieków doprowadzonych do oczyszczalni oraz szacunków ścieków nieoczyszczonych i oczyszczanych przez przydomowe oczyszczalnie ścieków, w kolumnach 43 - 46. Wartości w tych kolumnach należy podawać w tysiącach m3/rok!
25. kol. 47 oraz 50 – przeliczenie automatyczne, nie modyfikować.

26. kol. Nr 48-49 oraz 51-52;  Należy określić RLM korzystających z sieci kanalizacyjnej oraz dostarczany do oczyszczalni taborem asenizacyjnym w podziale na RLM stałych mieszkańców, RLM przemysłu oraz RLM osób czasowo przebywających na terenie aglomeracji
· dla stałych mieszkańców (1 mieszkaniec = 1 RLM),

· dla osób czasowo przebywających na terenie aglomeracji (przyjmuje się bazę noclegową tj. liczbę zarejestrowanych miejsc noclegowych na terenie aglomeracji 1 zarejestrowane miejsce noclegowe = 1 RLM),

27. kol. Nr 53-56; Przeliczenia automatyczne procentów zbierania. Sprawdzenie w kol. nr 56. 
28. kol. Nr 57; Należy wpisać numer identyfikacyjny oczyszczalni. Został on nadany każdej oczyszczalni uwzględnionej w działaniach inwestycyjnych z KPOŚK. 
29. kol. Nr 58; Należy wpisać nazwę oczyszczalni obsługującej aglomerację. Jeśli na terenie aglomeracji występuje więcej niż jedna oczyszczalnia, liczbę tych oczyszczalni zapisujemy 
w wierszu z nazwą aglomeracji, a nazwy kolejnych oczyszczalni należy podać w następnych wierszach.

Przykład prawidłowo wypełnionych kolumn dla aglomeracji posiadającej 2 oczyszczalnie: 
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30. kol. Nr 59; Należy wybrać z listy rozwijanej status oczyszczalni
 1 - Oczyszczalnia jest aktywna
 0 - Oczyszczalnia jest nieaktywna (została usunięta bądź jest w trakcie budowy/projektowania)

Nie uzyskano danych z oczyszczalni – w kolumnie uwagi należy opisać dlaczego nie udało się uzyskać danych

31. kol. Nr 60; Należy podać adres oczyszczalni ścieków, aktualny numer telefonu kontaktowego oraz osobę do kontaktu posiadającej wiedzę z zakresu eksploatacji obiektu. 

32. kol. Nr 61-64; należy podać współrzędne geograficzne w wymaganym formacie dziesiętnym Należy zwrócić szczególną uwagę aby uzyskane współrzędne wstawić w odpowiednią kolumnę (najpierw długość a następnie szerokość). Współrzędne należy wprowadzić dla każdej oczyszczalni nawet jeśli jest projektowana! W celu uzyskania lub przeliczenia współrzędnych można skorzystać ze strony www.wspolrzedne.pl

33. kol. Nr 65-68; należy wstawić nazwę odbiornika wg Atlasu hydrologicznego Polski lub na podstawie Mapy Podziału Hydrograficznego Polski (MPHP wersja elektroniczna) natomiast bezpośredni odbiornik podawać wg pozwolenia wodnoprawnego
34. kol. Nr 69-71; Należy podać wartości projektowe lub z pozwolenia wodnoprawnego 
Uwaga: wartość docelowa do wypełnienia tylko w przypadku planowanej rozbudowy lub budowy nowej oczyszczalni według danych z projektu. Dla oczyszczalni istniejących należy podać wartości z pozwolenia wodno-prawnego.
Uwaga: jeśli w PWP nie określono wartości średniej lub maksymalnej odpowiednie kratki należy pozostawić puste.

35. kol. Nr 72; Należy podać projektową maksymalną wydajność oczyszczalni ścieków w RLM.
36. kol. Nr 73-74; Szacunkowy udział poszczególnych oczyszczalni w uzyskanym % RLM korzystających z sieci (kol 53) i z taboru asenizacyjnego (kol 54)
Uwaga: W przypadku aglomeracji z jedną oczyszczalnią można przepisać wartości z kolumn 53 i 54 – są to wartości maksymalne dla wskazanych kolumn, w przypadku aglomeracji 
z kilkoma oczyszczalniami należy oszacować jaki udział w osiągniętym procencie zbierania siecią i taborem dla całej aglomeracji przynależy do poszczególnej oczyszczalni. Szacunku można dokonać z uwzględnieniem wielkości oczyszczalni oraz obecności do punktów zlewnych – kolumny są wymagane w formularzu raportowym UE
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 Uwaga: suma wszystkich liczb z kolumn 73, jak również 74 musi dać wartość z kolumn odpowiednio 53 i 54
37. kol. Nr 75 i 76. W kolumnie 76. należy podać ilość ścieków oczyszczonych w danej oczyszczalni i odprowadzoną do odbiornika ścieków, określoną według pomiaru przepływu ścieków przepływomierzem na wylocie z oczyszczalni, a w przypadku jego braku ilość ścieków według przepływomierza na wlocie do oczyszczalni. Wypełnienie tej kolumny jest obowiązkowe. W kolumnę 75 należy wpisać ilość ścieków zebraną siecią kanalizacyjną dedykowaną dla danej oczyszczalni. Oznacza to, że ilość ścieków podana w kolumnie 76 powinna stanowić sumę: kol. 75; oszacowanej ilości ścieków zrzuconych do odbiornika bez oczyszczania z przelewów burzowych w kanalizacji ogólnospławnej; ilości ścieków zrzuconych awaryjnie przez by-pass oczyszczalni bez oczyszczenia; ścieków utraconych na oczyszczalni (parowanie z obiektów kubaturowych, wykorzystanie „wody szarej” np. na cele podlewania i ppoż, itp.). W kolumnie 75 nie uwzględnia się ścieków utraconych przez exfiltrację związaną ze złym stanem sieci kanalizacyjnej, chyba że wartość ta jest możliwa do oszacowania. 
38. kol. Nr 77; Należy wybrać z listy rozwijanej symbol odpowiadający danemu rodzajowi oczyszczalni i tak:
B - oczyszczalnia biologiczna spełniająca standardy odprowadzanych ścieków 

non B - oczyszczalnia biologiczna niespełniająca standardów odprowadzanych ścieków 

PUB1 - oczyszczalnia biologiczna z podwyższonym usuwaniem związków azotu (N), fosforu (P) spełniająca standardy odprowadzanych ścieków dla aglomeracji ≥ 100 000 RLM,

non PUB1 - oczyszczalnia jw. niespełniająca standardów odprowadzanych ścieków 
w zakresie usuwania N i/lub P,

PUB2 - oczyszczalnia biologiczna z podwyższonym usuwaniem związków azotu (N), fosforu (P) spełniająca standardy odprowadzanych ścieków dla aglomeracji < 100 000 RLM,

non PUB2 - oczyszczalnia jw. niespełniająca standardów odprowadzanych ścieków 
w zakresie usuwania N i/lub P.
Jeżeli oczyszczalnia jest w trakcie budowy należy wpisać non B
39. kol. Nr 78; Z listy rozwijanej należy wybrać informację stwierdzającą, czy oczyszczalnia ścieków spełnia warunki rozporządzenia Ministra Środowiska z dnia 18.11.2014 r. (Dz. U. 
z 2014 r. poz. 1800),- w sprawie warunków, jakie należy spełnić przy wprowadzaniu ścieków do wód lub do ziem, jeżeli oczyszczalnia spełnia wymagania tego rozporządzenia, należy wybrać 1, jeśli nie spełnia – 0.
40. kol. Nr 79-83 Z listy rozwijanej należy wybrać informację stwierdzającą, czy poszczególne wskaźniki w ściekach odpływających z oczyszczalni ścieków spełniają warunki rozporządzenia Ministra Środowiska z dnia z dnia 18.11.2014 r. w sprawie warunków, jakie należy spełnić przy wprowadzaniu ścieków do wód lub do ziemi, oraz w sprawie substancji szczególnie szkodliwych dla środowiska wodnego; jeżeli wskaźnik spełnia wymagania tego rozporządzenia, należy wybrać 1, jeśli nie spełnia – 0
41. kol. Nr 84-93; Należy podać wartości średnich rocznych wskaźników w ściekach dopływających i odpływających do/z oczyszczalni. Wartości powinny być określone na podstawie pomiarów ilości i jakości ścieków prowadzonych zgodnie z § 4 i § 5 rozporządzenia Ministra Środowiska z dnia 18.11.2014 r. w sprawie warunków, jakie należy spełnić przy wprowadzaniu ścieków do wód lub do ziemi, oraz w sprawie substancji szczególnie szkodliwych dla środowiska wodnego.

42. kol. Nr 94-95; Należy podać wartości redukcji azotu i fosforu w %.
Uwaga: Wartość (wyliczona) na podstawie ładunków dopływających i odpływających 
z oczyszczalni wymagana jest dla oczyszczalni z podwyższonym usuwaniem biogenów. 
43. kol. Nr 96;  Należy wpisać skrót (skróty) rodzaju inwestycji zrealizowanych w roku 2018, tj.:

BN - wybudowano nową oczyszczalnię ścieków,

M - zmodernizowano oczyszczalnię ścieków, 

MO - zmodernizowano część dotyczącą gospodarki osadowej,

R - oczyszczalnie rozbudowano ze względu na przepustowość,

RM - dokonano rozbudowy i modernizacji,

L - dokonano likwidacji oczyszczalni.

44. kol. Nr 97;  Należy wybrać z listy rozwijanej skrót rodzaju planowanej inwestycji zgodnej 
z V AKPOŚK, tj.:
BN - budowa nowej oczyszczalni ścieków,

M - istniejąca oczyszczalnia ścieków spełnia wymagania ze względu na przepustowość, lecz wymaga modernizacji ze względu na jakość odprowadzanych ścieków,

MO - istniejąca oczyszczalnia ścieków spełnia wymagania ze względu na przepustowość, lecz wymaga modernizacji gospodarki osadowej,

R - istniejąca oczyszczania ścieków wymaga rozbudowy ze względu na przepustowość,

RM - istniejąca oczyszczalnia ścieków wymaga rozbudowy ze względu na przepustowość wraz  z jednoczesną modernizacją lub rozbudową części obiektów.
L - Planuje się likwidację oczyszczalni ścieków
45. kol. Nr 98; Należy wpisać termin zakończenia inwestycji zapisanej w kol. nr 97 zgodnie 
z  V AKPOŚK 
46. kol. Nr 100-108; Wpisać odpowiednie wartości dotyczące osadów ściekowych. Wartość 
z kolumny 100 powinna się bilansować z sumą 101-107. 
47. kol. Nr 110-112; Należy podać wielkość nakładów poniesionych na inwestycje w zakresie zbiorczych systemów kanalizacyjnych w tysiącach zł.
48.  kol. Nr 114-117; Należy podać wielkość nakładów poniesionych na inwestycje w zakresie oczyszczalni ścieków komunalnych w tysiącach zł. 
49. kol. Nr 118; przeliczenie automatyczne poniesionych nakładów (suma kol. 109 
i 113 które również przeliczają się automatycznie na podstawie podanych informacji).
50. kol. Nr 118 i 119; Należy zwrócić uwagę, by suma ilości nakładów poniesionych (kol. 118) bilansowała się z sumą źródeł pochodzenia tych nakładów  (kol. 119)
51. kol. Nr 121-124; Należy wykazać jedynie dotacje. W przypadku pożyczki należy dopełnić wartość kol. 125
52. kol. Nr 124; Należy wpisać skrót funduszu wybranego z podanych poniżej:
	kol. Nr 124

	POIiŚ – Program Operacyjny Infrastruktura i Środowisko

	RPO – Regionalny Program Operacyjny

	FS – Fundusz Spójności

	ISPA – Fundusz ISPA

	NMF – Norweski Mechanizm Finansowy

	MFEOG – Mechanizm Finansowy Europejskiego Obszaru Gospodarczego

	ZPORR – Zintegrowany Program Operacyjny Rozwoju Regionalnego

	PROW - Program Rozwoju Obszarów Wiejskich


Jeżeli inwestycja była finansowana z kilku funduszy, wówczas w kolumnie Nr 124 należy wymienić po przecinkach nazwy funduszy i kwotę na jaką zostało udzielone wsparcie finansowe przez każdy z funduszy. W kol.  Nr 123 należy wpisać sumę całkowitego wsparcia udzielonego przez wszystkie fundusze. 

Przykład: 

	fundusze zagraniczne

	kwota
	nazwa funduszu

	kol. Nr 123
	kol. Nr 124

	3 230
	FS – 2 500, ISPA – 730  


53. kol. Nr 127-129; Należy podać informację z zakresu przelewów burzowych 
54. kol. Nr 130-131; Należy podać informacje dotyczące przecieków rur kanalizacyjnych
55. kol. Nr 133; Należy wymienić występujące na oczyszczalni technologie zastosowane do polepszania jakości ścieków oczyszczonych ze szczególnym uwzględnieniem: UV, chlorowania, ozonowania, mikro filtracji, ultra filtracji. Można podać inne niewymienione powyżej 
56. kol. Nr 134-137; Należy podać informacje dotyczące występowania sytuacji wpływających na nieprawidłowe funkcjonowanie procesu oczyszczania ścieków

57. kol. Nr 138; Należy podać datę zakończenia rozruchu technologicznego
58. kol. Nr 140-143; Kolumny sprawdzające automatycznie możliwość wystąpienia błędów 
w zakresie mieszkańców, RLM oraz lokalizacji oczyszczalni i punktów zrzutu.

Uwagi ogólne:

Wszystkie dokument znajdują się pod adresem:  
http://www.wody.gov.pl/index.php/pl/materialy-informacyjne/programy/krajowy-program-oczyszczania-sciekow-komunalnych
1. Aglomeracje powinny przedstawić stan realizacji KPOŚK na dzień 31 grudnia 2018 r. ze stanem aglomeracji zgodnym z obowiązującą uchwałą (rozporządzeniem) nawet jeśli aglomeracja jest w trakcie zmiany. 
.  
2. Proszę zwrócić szczególną uwagę na prawidłowe wprowadzanie danych. 
W niektórych kolumnach wprowadzono ograniczenia wartości liczbowych, bądź wpisanie informacji jest możliwe tylko z rozwijanej listy w danej komórce. 
Działanie to zostało wprowadzone w celu uniknięcia ewentualnych błędów 
w momencie uzupełniania tabeli (prawidłowe wstawianie wartości liczbowych 
w wymaganych jednostkach), zachowanie prawidłowego formatowania tabeli 
np.: nie stosowania kropek tam, gdzie powinny być przecinki, nie wpisywania wartości tekstowych tam, gdzie powinny być wartości liczbowe). 
3. Uwaga! W przypadku kopiowania (zamiast ręcznego przepisywania) danych z innych dokumentów istnieje niebezpieczeństwo przeformatowania komórki formularza sprawozdawczego (a nawet zmiany jej wartości).
4. Uwaga wypełnioną tabelę należy zapisać w arkuszu kompatybilnym ze standardem EXCEL 2003 (rozszerzenie .xls)
5. Informacja dodatkowa dla RZGW: Należy zsumować wartości liczbowe w poszczególnych kolumnach. Aglomeracje w danym obszarze podlegającym RZGW należy uszeregować rosnąco zgodnie z Id_aglomeracji
Pod tabelą wypełnioną zgodnie z niniejszą instrukcją niezbędnym jest podanie następujących informacji:

Imię, nazwisko, e-mail oraz numer telefonu osoby składającej ankietę zbiorcza w danym RZGW oraz podsumowanie zebranych ankiet.
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